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EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

SOMOS EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education inicia su actividad hace más de 20 años. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educación online, esta escuela de formación crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiandes de experimentar un crecimiento personal y profesional con formación
eminetemente práctica.

Nuestra visión es ser una institución educativa online reconocida en territorio nacional e internacional
por ofrecer una educación competente y acorde con la realidad profesional en busca del reciclaje
profesional.  Abogamos  por  el  aprendizaje  significativo  para  la  vida  real  como  pilar  de  nuestra
metodología,  estrategia  que  pretende  que  los  nuevos  conocimientos  se  incorporen  de  forma
sustantiva en la estructura cognitiva de los estudiantes.

https://euroinnova.edu.es/mf0929_2-tratamiento-de-textos-para-la-maquetacion-online


EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION



EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION



EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

RANKINGS DE EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a
nivel nacional e internacional, gracias por su apuesta de democratizar la educación y apostar por la
innovación educativa para lograr la excelencia.

Para la elaboración de estos rankings, se emplean indicadores como la reputación online y offline, la
calidad  de  la  institución,  la  responsabilidad  social,  la  innovación  educativa  o  el  perfil  de  los
profesionales.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Euroinnova es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group , que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EUROINNOVA
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MÉTODOS DE PAGO
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MF0929_2 Tratamiento de Textos para la Maquetación

DURACIÓN
70 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación
TITULACIÓN de haber superado la FORMACIÓN NO FORMAL que le Acredita las Unidades de
Competencia recogidas en el Módulo Formativo MF0929_2 Tratamiento de Textos para la
Maquetación regulada en el Real Decreto 1520/2011, de 31 de Octubre por el que establece el
correspondiente Certificado de Profesionalidad Tratamiento y Maquetación de Elementos Gráficos en
Preimpresión. De acuerdo a la Instrucción de 22 de marzo de 2022, por la que se determinan los
criterios de admisión de la formación aportada por las personas solicitantes de participación en el
procedimiento de evaluación y acreditación de competencias profesionales adquiridas a través de la
experiencia laboral o vías no formales de formación. EUROINNOVA FORMACIÓN S.L. es una entidad
participante del fichero de entidades del Sepe, Ministerio de Trabajo y Economía Social.

https://euroinnova.edu.es/mf0929_2-tratamiento-de-textos-para-la-maquetacion-online


EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

Descripción
El trabajo llevado a cabo en la actualidad con diferente documentación se ha modificado, pasando de
los grandes archivos de documentación en papel, a la digitalización de la misma. Por ello, en la
actualidad se hace bastante importante saber digitalizar y tratar textos e imágenes, integrándolos en
la maquetación y/o compaginación, garantizando su correcta reproducción en el medio y soporte
establecido, interviniendo en el proceso gráfico según la calidad y productividad determinadas, y
aplicando el plan de prevención de riesgos laborales y de protección ambiental. Así, con el presente
curso se aportarán los conocimientos necesarios para digitalizar y tratar textos mediante aplicaciones
informáticas.

Objetivos

Interpretar órdenes de producción utilizadas en el tratamiento de textos.
Operar con los equipos y aplicaciones informáticas en los procesos de obtención, tratamiento y
corrección de textos.
Digitalizar y teclear textos, utilizando equipos y aplicaciones informáticas.
Tratar textos utilizando los equipos y aplicaciones informáticas y optimizándolos para la
maquetación.
Corregir errores ortotipográficos sencillos en textos impresos o en pantalla, aplicando las
normas de composición y los signos convencionales.
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A quién va dirigido
Este curso está dirigido a todas aquellas personas que por interés profesional o personal pretendan
adquirir conocimientos en lo relativo al tratamiento y maquetación de elementos gráficos en
preimpresión, a nivel general y, más concretamente, con el tratamiento específico de textos para la
maquetación.

Para qué te prepara
La presente formación se ajusta al itinerario formativo del Módulo Formativo MF0929_2 Tratamiento
de textos para la maquetación, certificando el haber superado las distintas Unidades de Competencia
en él incluidas, y va dirigido a la acreditación de las Competencias profesionales adquiridas a través de
la experiencia laboral y de la formación no formal, vía por la que va a optar a la obtención del
correspondiente Certificado de Profesionalidad, a través de las respectivas convocatorias que vayan
publicando las distintas Comunidades Autónomas, así como el propio Ministerio de Trabajo (Real
Decreto 1224/2009 de reconocimiento de las competencias profesionales adquiridas por experiencia
laboral).

Salidas laborales
Desarrolla su actividad profesional en la industria gráfica, en el área de preimpresión. En empresas de
fotomecánica, preimpresión, impresión, prensa, edición, publicación digital, publicidad, comunicación,
diseño gráfico y en departamentos de publicación. En pequeñas, medianas o grandes empresas con
diferentes niveles organizativos y tecnológicos. Tanto en empresas públicas como privadas. Se integra
en un equipo de trabajo donde desarrolla tareas individuales y en grupo de tratamiento e integración
de elementos gráficos en preimpresión. En general dependerá orgánicamente de un mando
intermedio. El trabajo se realiza por cuenta propia o ajena.
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TEMARIO

MÓDULO 1. TRATAMIENTO DE TEXTOS PARA LA MAQUETACIÓN

UNIDAD DIDÁCTICA 1. EQUIPOS Y APLICACIONES DE DIGITALIZACIÓN Y TRATAMIENTO DE TEXTOS

Equipos de digitalización de textos. Tipos y características1.
Aplicaciones de lectura óptica de caracteres. Características y funcionamiento.2.
Aplicaciones de tratamiento de textos. Características y funcionamiento.3.
Gestión de etiquetas y hojas de estilo en procesadores de texto.4.
Optimización de las características formales del texto en su inserción en el programa de5.
maquetación.
Formatos digitales de archivos de texto. .doc, .rtf, .txt, odt.6.
Operativa de teclados.7.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. TIPOGRAFÍA TIPOMETRÍA

Anatomía del tipo. Partes y terminología.1.
Tipología de la letra: series, variedades o clases.2.
Clasificaciones de tipos.3.
Tipografía digital: tipos y características.4.
Programas de gestión de tipografías digitales.5.
Tipometría. Sistemas de medición del tipo.6.
Estética tipográfica.7.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. NORMAS DE COMPOSICIÓN

Estructuración del mensaje gráfico.1.
Valor tonal de la composición.2.
Legibilidad y comunicación.3.
Grafismos: letras o caracteres, cifras y otros signos.4.
Grafismos: letras o caracteres, cifras y otros signos.5.
Contragrafismos o blancos. Clases: interletraje, blanco entre palabras, interlínea, blanco entre6.
columnas, márgenes.
Disposición del texto: alineación, justificación, columnas, tipo de párrafo, arracadas.7.
Configuración de diccionarios ortográficos.8.
Configuración de diccionarios de partición de palabras.9.
Relación de las normas de composición según el tipo de producto gráfico:10.

* Editorial - novela1.
* Editorial - revista2.
* Publicidad3.
* “Packaging”4.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. CORRECCIÓN DE TEXTOS EN PROCESOS DE PREIMPRESIÓN

Tipos de corrección.1.
Corrección ortotipográfica. Fases de la corrección2.
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Simbología. Normas gramaticales3.
Signos de corrección.4.
Normativa UNE aplicable a los signos de corrección.5.
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¿Te ha parecido interesante esta información?

Si aún tienes dudas, nuestro equipo de asesoramiento
académico estará encantado de resolverlas.

Pregúntanos sobre nuestro método de formación, nuestros
profesores, las becas o incluso simplemente conócenos.

Solicita información sin compromiso

¡Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

900 831 200

formacion@euroinnova.com

www.euroinnova.edu.es

Horario atención al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario España

¡Síguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!
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