
Seminario Práctico: Documentos y Herramientas Básicas en la Compra-Venta





EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

ÍNDICE

1 | Somos
Euroinnova 2 | Rankings 3 | Alianzas y

acreditaciones

4 |
By EDUCA
EDTECH
Group 5 | Metodología

LXP 6 |
Razones por
las que
elegir
Euroinnova

7 | Financiación
y Becas 8 | Métodos de

pago 9 | Programa
Formativo

10 | Temario 11 | Contacto

https://euroinnova.edu.es/documentos-herramientas-basicas-compra-venta


EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

SOMOS EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education inicia su actividad hace más de 20 años. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educación online, esta escuela de formación crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiandes de experimentar un crecimiento personal y profesional con formación
eminetemente práctica.

Nuestra visión es ser una institución educativa online reconocida en territorio nacional e internacional
por ofrecer una educación competente y acorde con la realidad profesional en busca del reciclaje
profesional.  Abogamos  por  el  aprendizaje  significativo  para  la  vida  real  como  pilar  de  nuestra
metodología,  estrategia  que  pretende  que  los  nuevos  conocimientos  se  incorporen  de  forma
sustantiva en la estructura cognitiva de los estudiantes.
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RANKINGS DE EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a
nivel nacional e internacional, gracias por su apuesta de democratizar la educación y apostar por la
innovación educativa para lograr la excelencia.

Para la elaboración de estos rankings, se emplean indicadores como la reputación online y offline, la
calidad  de  la  institución,  la  responsabilidad  social,  la  innovación  educativa  o  el  perfil  de  los
profesionales.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Euroinnova es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group , que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EUROINNOVA
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MÉTODOS DE PAGO
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Seminario Práctico: Documentos y Herramientas Básicas en la Compra-
Venta

DURACIÓN
90 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación
Este curso te prepara para conocer los conocimientos básicos sobre compra-venta de mercancía y las
distintas vías y normativas a la hora de realizarlas. En definitiva, le proporcionará conocimientos
importantes y necesarios sobre las diferentes técnicas empleadas y la realización correcta de compra-
venta.
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Descripción
En cualquier proceso de compra-venta pueden utilizarse una serie de técnicas comerciales y de
comunicación que van desde la preparación del contacto inicial hasta la consolidación de la compra-
venta. La actividad comercial exige minuciosidad y organización y en ella se utilizan gran variedad de
documentos, tanto en formato papel como en soporte informático. Su misión es importante ya que en
ellos queda precisada la relación jurídica entre las partes que intervienen en una determinada
operación. También ayudan a demostrar la realización de alguna acción comercial y por ende son el
elemento fundamental para la contabilización de tales acciones. En definitiva, con este curso, se
consigue que se adquieran las habilidades y destrezas necesarias para un buen proceso de compra-
venta.

Objetivos

Aprender cuáles son los principales documentos relacionados con las operaciones de compra
venta.
Calcular un PVP y conocer los métodos que se emplean para la fijación de precios.
Conocer los principales elementos del contrato de compra
venta y sus características. Habituarse a utilizar un procesador de texto para elaborar la
documentación comercial.
Redactar correctamente un documento comercial, tanto de venta como de cobro y pago.

Para qué te prepara
Este curso va dirigido a personas interesadas en la compra-venta tanto a nivel profesional o personal, a
cualquier trabajador en activo por cuenta ajena. Con él adquirirá los conocimientos necesarios para
realizar de forma eficaz la compra-venta, el orden de pedido, factura, recibo aprendiendo de este
modo a interpretar la información de los diferentes tipos de ventas y compras pudiendo utilizar todo
ello en los procesos de toma de decisiones.

A quién va dirigido
Este curso te prepara para conocer los conocimientos básicos sobre compra-venta de mercancía y las
distintas vías y normativas a la hora de realizarlas. En definitiva, le proporcionará conocimientos
importantes y necesarios sobre las diferentes técnicas empleadas y la realización correcta de compra-
venta.
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Salidas laborales
Ayudante de jefe de producto, técnico de compra, técnico de venta, jefe de almacén, ayudante del jefe
de logística.
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TEMARIO

MÓDULO 1. DOCUMENTOS Y HERRAMIENTAS BÁSICAS EN LA
COMPRA-VENTA

UNIDAD DIDÁCTICA 1. DOCUMENTOS PROPIOS DE LA COMPRAVENTA

El contrato de Compra-Venta1.
Documentos relacionados con el cobro y pago2.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. NORMATIVA Y USOS HABITUALES EN LA ELABORACIÓN DE DOCUMENTACIÓN
COMERCIAL

Normativa y usos habituales en la elaboración de documentación comercial1.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. ORDEN DE PEDIDO. FACTURA. RECIBO

Orden de pedido1.
Factura2.
Recibo3.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. CÁLCULO DEL PVP: MÁRGENES Y DESCUENTOS

Técnicas de fijación de precios1.
Cálculo del PVP2.
Descuentos3.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. PROCESADORES DE TEXTOS APLICADOS A LA VENTA

Procesadores de textos aplicados a la venta1.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. UTILIZACIÓN DEL TPV

Software1.
Hardware2.
TPV Virtual3.
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¿Te ha parecido interesante esta información?

Si aún tienes dudas, nuestro equipo de asesoramiento
académico estará encantado de resolverlas.

Pregúntanos sobre nuestro método de formación, nuestros
profesores, las becas o incluso simplemente conócenos.

Solicita información sin compromiso

 

!Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

+34 958 050 200

formacion@euroinnova.com

www.euroinnova.edu.es

Horario atención al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h

¡Síguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!
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